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MANUAL DE USUARIO
P SIGECOF: [ CODIGO: DGAT-MU-16 ]

e REGISTRO DE COMPROMISO

Giidina Nocionai de Coniabiiidad Fubiica [ VIGENCIA: 27/07/2020 ]

A. OBJETIVO

El objetivo del presente manual es proporcionar una herramienta de apoyo que permita la
orientacion, consulta y capacitacion de los usuarios del Sistema Integrado de Gestion y Control de
Finanzas Publicas (SIGECOF), en funcion de optimizar el registro de las operaciones econdmico-
financieras correspondientes al aplicativo Registro de Compromiso, a fin de dar cumplimiento a la
segunda etapa del gasto, la cual constituye una afectacion preventiva de los créditos

presupuestarios.

B. ALCANCE

La responsabilidad del cumplimiento y buen uso del aplicativo, sera del funcionario publico
que cuente con el rol Analista Administrador Il y para el momento de la decision sera del Director de
Linea.
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c. Ficha del Aplicativo

1.-Denominacién Registro de Compromiso

Permite ejecutar la segunda etapa del gasto, lo cual afecta los
2.-Definicién y Objetivo creditos presupuestarios, disminuyendo la disponibilidad y la
cuota de compromiso.

3.-Rol Ejecutor Analista Administrador Il

4.-Rol Decisor Director de Linea

¢ Orden de Compra, Orden de Servicio, Contrato,
Memorando, Oficio.

S.-Requisitos e Cuota de Compromiso.
e Disponibilidad Presupuestaria.
6.-Resultado Reporte SIGECOF de Registro de Compromiso.

7.-Diagrama de Flujo

ANALISTA
ADMINISTRADOR I

INICIO

P

v‘

Datos del Compromiso

v

Seleccion de la Fuente de Financiamiento

v

Carga de las imputaciones asociadas al
compromiso

NO
# Envia al

Registro del R Analista para
Compromsio ) esumen ) su
(Imprime el Registro de Compromiso) modificacién

I Punto de Decision

DIRECTOR DE LINEA

Anula el
expediente
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D. PROCESO: REGISTRO DE COMPROMISO
ROL: ANALISTA ADMINISTRADOR Il

Una vez seleccionado el aplicativo “Registro del Compromiso” y cumpliendo con cada uno de los
pasos del punto “Apertura del Proceso” descrito en el Manual de Usuario “Interfaz Negociadora”;

el sistema le proporcionara la pantalla “Registro del Compromiso > Datos del Compromiso”.
(Ver Pantalla N° 1).

Registro del Compromiso> Datos Basicos

Fjercicin Presupuestarin: 2019 Fxpediente: 563 Fecha: 0510812019

Organo: 021 Tribunal Supremo de Justicia

Unidad Administradora: 20203 DAR ANZOATEGUL

Sene L Tl
Beneficiario:

Tipo de
Pago: [ Seleccionar Tipo de Pago 5]

Seleccion de Fianzas: _Fianzas

Origen Pr io

™ 1- Presupuesto Ley

I 2- Credito Adicional N° Gaceta: N Decreto: | Fecha: | B
ctificacie N° Gaceta: N° Decreto: I Fecha: I B

Inicio Anterior | Siguientel Guardar | Finalizar Cancelar

Pantalla N° 1
1.  En esta pantalla podra verificar los siguientes datos:
- “Ejercicio Presupuestario: Mostrara el ano del ejercicio en curso.
- “Expediente”: Indica el numero asignado por el sistema.

- “Fecha”: Fecha en la cual fue creado el expediente.

- “Organo”: Codigo y denominacion del érgano al cual pertenece el usuario que inicia la
sesion.

- “Unidad Administradora”. Cddigo y nombre de la Unidad Administradora a la cual
pertenece el usuario que inicia la sesion.

Una vez, verificado los datos descritos anteriormente, proceda a registra la informacion en los
campos que se detallan a continuacion:

1.1. “Codd. Beneficiario”. Presione el boténEl, el sistema le proporcionara una nueva
ventana “Lista de Beneficiarios” (Ver Pantalla N° 2).
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Lista de Beneficiarios

|ESeIeccionarTipodePerson 1) || Buscar | Cerrar ‘
| Tipo Identificadar Eieneficiario Categaria |

[ Debe intoducir & campo de Busqueda

Pantalla N° 2

1.2. En esta pantalla presione el botén del campo “Seleccionar Tipo de Persona’
desplegando asi las opciones como se muestra a continuacion (Ver Pantalla N° 3).

I

ISeIecciDnar Tipn de Persona;
Seleccionar Tipo de Persona

Persona Matural

Persona Juridica

Funcionario

Firma Personal

Ente Receptor

Institucidn Financiera

Pantalla N° 3

1.3. Usted podra escoger entre las opciones del listado: Persona Natural, Persona
Juridica, Funcionario, Firma Personal, Ente Receptor, Institucion Financiera,
ubicando con el cursor del mouse la opcién y haciendo clic sobre la misma;
seguidamente usted debera colocar en el campo que aparece a continuacion la
informacion de referencia que facilite la basqueda del beneficiario en cuestion (Ver
Pantalla N° 4).

Lista de Beneficiarios

; i
Persona Juridica | [2-18840159-7 Buscar Cerrar
| ||

| Tipa Identificadaor Eeneficiario Cateqatia |
Debe inkoducir &l campo de Busqueda

Pantalla N° 4

. . . -Eluscar . . .
1.4. Seguidamente presione el boton [Bucor) , ¥ el sistema le mostrara al beneficiario en la
pantalla como se muestra a continuacion (Ver Pantalla N° 5).
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Lista de Beneficiarios
‘Persona]undma j Hcarvan ‘| Buscar | ‘ Cerrar | ‘
Licuifcador Ecucficiaiio I
RIF 1-31200156-9 INVERSIONES CARVAN, C.A. Persona Juridica
I 2 C. LoD CARVAN L. Persona Juridica |
Pantalla N° 5

NOTA

El sistema mostrara los registros que coincidan con los datos indicados

En caso que el beneficiario no exista en la base de datos del SIGECOF, proceda a

registrarlo (Para mas detalle consulte el Manual de Usuario “Registro de

Beneficiario”).

1.5.  Seleccione al beneficiario haciendo clic sobre su descripcion. El sistema mostrara la

informacion del beneficiario seleccionado, en la pantalla inicial de “Datos Basicos” de
forma automatica, como se muestra a continuacion (Ver Pantalla N° 6).

Registro del Compromiso> Datos Basicos

Ejercicio Presupuestario: 2019 Expediente: 563 Fecha: 05/08/201%9
Organo: 021 Tribunal Supromo de Justicia

Unidad Administradora: 20203 DAR ANZOATEGUI

Bensticiario: |_21201%09 || INVERSIONES CARVAN, C.A,
gfg”ﬂfie [ Seleceionr Tipo de Pago ]

Seleccion de Fianzas: _ Fianzas

Origen Presupuestario

7 1- Presupuesto Ley

I 2 Crédito Adicional NP Gaceta: e Decreto: |

Fecha: I g
I 3 Rectificacion N° Gaceta: N° Decreto: I Fecha: | g
Inicio Anterior Siguientel Guardar | Finalizar | Cancelar 'ﬂ?
7 I! | E)
e i bt il
Pantalla N° 6

1.6. “Tipo de Pago”; Presione el botéan , €l sistema desplegara las opciones como se

muestra a continuacion (Ver Pantalla N° 7). Seleccione entre las opciones del listado,
ubicando con el cursor del mouse la opcién y haciendo clic sobre la misma.
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: onar Tipo de Pago

1 - Orden de Pago a la Tesoreria Macional

Z - Fondos en Anticipo

3 - Avances para el pago de personal activo

4 - Awances para el pago de personal pensionado v jubllada
9 - Endeudamiento por Multilater sles

10 - Bonos de la Deuda Publica

Pantalla N° 7

El aplicativo sélo le mostrara los tipos de pagos asociados a su unidad. Los
tipo de pago existentes son:

1.- Orden de Pago a la Tesoreria Nacional, 2.- Fondo en Anticipo, 3.- Avance
para el Personal Activo, 4.- Avance para el Personal Jubilado y Pensionado, 5.-
Caja Chica, 6.- Avance para el pago de Seguridad y Defensa, 7.- Avance para

el funcionamiento de Servicio Exterior, 8.- Fondo de Fideicomiso, 9.-
Endeudamiento por Multilaterales, 10.- Bonos de la Deuda Publica, 11.-
Permuta, 12.- Avance para el Personal Becado, 13.- Avance para
Remuneraciones Servicio Exterior

Usted debera seleccionar el tipo de pago que corresponda a la operacion que
desea registrar.

1.7. “Origen Presupuestario”. Seleccione la opcidon correspondiente segun el tipo de
origen presupuestario que corresponda haciendo clic sobre la casilla de

verificacién@ (Ver Pantalla N° 8).

Registro del Compromiso> Datos Basicos
Ejercicio Presupuestario: 2019 Expediente: 563 Fecha: 05/08/2019
Organo: 021 Tribunal Supreme de Justicia

Unidad Administradora: 20203 DAR ANZOATEGUL

Cod.

Benstictario: |_>2120155 ][ | INVERSIONES CARVAN, C.A.

Tipo de
Pago: | 1 - Orden de Pago ala Tesoreria Macicnal =l

Seleccion de Fianzas: _Fianzas

dgen Pr io

Presupuesto Ley

I 2- Credito Adicional N° Gaceta: 0 Decreto: | Fechai | [aig
I™ 3. Rectificacion N° Gaceta: N° Decreto: | Fecha: | B
Inicio Anterior Siguiente | Guardar | Finalizar | Cancelar | ,/"',»-{' SN
MONCUF,
.

Pantalla N° 8
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NOTA

1- Presupuesto de Ley: Corresponde a los créditos asignados por la Ley de Presupuesto, previa
autorizacion de la Asamblea Nacional y el Ejecutivo Nacional.

2- Crédito Adicional: Son incrementos a los créditos presupuestarios que se acuerdan a los
proyectos, partidas, su partidas, genéricas, especificas y subespecificas que expresamente
sefialen la Ley de Presupuesto y la Distribucion General de cada ano. El Ejecutivo Nacional, al
tramitar la modificacién presupuestaria en referencia, debe demostrar que el Tesoro Nacional

dispondra de los recursos para atender la erogacion.

3- Rectificacion: Son incrementos de créditos presupuestarios que se acuerdan a los proyectos o
acciones centralizadas, de los 6rganos ordenadores de compromiso y pagos, necesarios no
previstos o que resulten insuficientes. La fuente de financiamiento de esta modificacion
presupuestaria es la partida “Rectificaciones al Presupuesto” prevista en la Ley de Presupuesto
anual, por ello, el uso de esa partida aumenta los créditos del organismo, pero no el total de las
asignaciones acordadas en dicha Ley.

|

; a continuacion el sistema le proporcionara la pantalla

“‘Registro de Compromiso > Seleccion de Documento Soporte” (Ver Pantalla N° 9),

para continuar con el registro del compromiso.

Registro del Compromiso> Seleccion del Documento Soporte

Ejercicio Presupuestario: 2019 Expediente: 563 Fecha: 05/02/2019

Organo: 021 Tribunal Supremo de Tusticia
Tnidad Administradnra: 202073 DAR ANZOATEGIT

Cnd. Beneficiarin: T-31200156-9 - TNWVERSTONES CARVAN, 0 A
Tipo de Pago: 1 - Orden de Pago a la Tesoreria Macional

Documento N°: I3522 I Tipo de Doc : | Seleccion:

Observacion

Inicio Anterior | Siguiente | Guardar | Finalizar Cancelar TR

Pantalla N° 9

Seguidamente, registre el numero y tipo de documento que generara el compromiso en
los campos “Documento N°.” y “Tipo de Doc.” respectivamente. Este ultimo campo al

presionar el botéan , le desplegara una lista de tipos de documentos que Usted

debera seleccionar haciendo clic sobre su eleccion (Ver Pantalla N° 10).
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i

Orden de Servicio
1Gaskos sin contraprestacion

Contrato de Obra

Resolucion de aprobacion de Transferencia
Memorandum

Contrato de Servicios no Personales
Resumen de Momina Aportes Patronales
Punto de Cuenta

oOrden de Compra

Contrato de Suministro

Pantalla N° 10

2.  Seleccione entre las opciones del listado, ubicando con el cursor del mouse la opcion y

haciendo clic sobre la misma.

2.1.  En el campo “Observacion”’ proceda a registrar informacion detallada referente al

registro de compromiso para efectos de control y seguimiento, como se muestra a
continuacion (Ver Pantalla N° 11).

Registro del Compromiso> Seleccion del Documentoe Soporte

Ejercicio Presupuestario: 2019

Expediente: 563 Fecha: 054082019
Organo: 021 Tribunial Supremo de Justicia
Unidad Administradora: 20203 DAR ANZOATEGUT

Cod. Beneficiario: J-31200156-5 - INVERSIONES CARVAN, C A

Tipo de Pago: 1 - Orden de Pago a la Tesoreria Macional

Documento N°: 3522 Tipo de Doc.: | Orden de Compra |
—_—

Observacion

[Para el registro de compras

Inicio Anterior | Siguiente | Guardar | Finalizar | Cancelar Py g
]
Pantalla N° 11

NOTA

El sistema presenta mensaje de advertencia informando que sélo se permiten los

siguientes Caracteres Especiales en el campo Observacion: (/), (-), ([), (,),

(.) (%), (&), ($),(*),(=),(0) (Euro),( Comillas ), ( Espacio de la Barra
espaciadora ). Cualquier otro caracter diferente a la lista mencionada, debe ser

eliminado.
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. , Siguiente . . . .

2.2.  Presione el botén para continuar con el registro del compromiso, el sistema
le proporcionara la pantalla “Registro de Compromiso > Seleccién De Fuente de
Financiamiento” (Ver Pantalla N° 12).

Registro del Compromiso > Seleccionar Fuente de Financiamiento

Ejercicio Presupuestario: 2019 Expediente: 563 Fecha: 05/08/2019
Organo: 021 Tribunal Supremo de Justicia
Unidad Administradora: 20203 DAR ANZOATEGUI
Tipo de Pago: 1 - Orden de Pago a la Tesoreria Nacional

p 2 oz o
Fuente de Financiamiento: Seleccionar Fuente de Financiamiento (—VD

N

Financiamiento: € Intermo € Externo

Colocacion
cg e
de Bonos sL € wo

Bono Ne N° N
Utilizado:  Emision: Gaceta: Decreto: Frecha: ®
Tipo d
PO AE e pictera © Multitersl © Comerci al
Credito:
Financista: |
N i
Contrato: I Fecha: B cuenta I SWIET:
Inicio Anterior Siéuiente Guardar | Finalizar | Cancelar | PR AN

ONCD

Pantalla N° 12

“ = = = ” . y b . ,
3.  En el campo “Fuente de Financiamiento” presione el boton, el sistema desplegara las
opciones como se muestra a continuacion (Ver Pantalla N° 13).

Seleccionar Fuente de Financiamiento |2

Seleccionar Fuente de Financiamienko

1 - Ingresos Ordinarios
& - Gestion Fiscal

Pantalla N° 13

3.1.  Seleccione entre las opciones del listado, ubicando con el cursor del mouse la opcion y
haciendo clic sobre la misma.

NOTA

Recuerde que el aplicativo sélo le mostrara las fuentes de financiamiento disponibles segun
su asignacion de recursos asociadas al tipo de pago, para ello seleccione la fuente que
corresponda al pago que requiere autorizar.

1.- Ingresos Ordinarios
2.- Crédito Interno
3.- Crédito Externo
4.- Venta de Activos
5.- Recursos provenientes del FEM
6.- Reservas del Tesoro no comprometidas
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3.2. Presione el botén

MANUAL DE USUARIO CODIGO: DOAT-MUG
SIGECOF: T

REGISTRO DE COMPROMISO [ T ]

Si la fuente de financiamiento corresponde a “Bonos de la Deuda Publica”,
complete la informacion solicitada en “Colocacion de Bonos” y registre los
campos: “N° Emision”, “N° Gaceta’, “N° Decreto” y “Fecha’,
respectivamente.

Si la fuente de financiamiento corresponde a Endeudamiento, usted debera
seleccionar el tipo de crédito (Bilateral, Multilateral o Comercial) y de igual
forma registre la informacién solicitada en los campos: “Financista”, “N° de
Cuenta’, “N° de Contrato”, “SWIFT” y “Fecha de Contrato” respectivamente.

| para continuar con el registro del compromiso, para lo cual

el sistema le proporcionara la pantalla “Registro de Compromiso > Imputaciones”
(Ver Pantalla N° 14).

Registro del Compromiso > Imputaciones
Ejercicio Presupuestario: 2019 Espediente: 563 Fecha: 05108/2019
Organo: 021 Tribunal Supremo de Justicia
Unidad Administradora; 20203 DAR ANZOATEGUL
Tipo de Pago: 1 - Orden de Pago ala Tesoreria Naional
Fuente de Financiamiento: 1 - Ingresos Ordinarios
Objeto de
[ = [ ow [ =] o S =
o existe Imputaciones Actualmente:
Total: 0.00
I Agregar I I Dispenibilidad I | Eliminar |
Inicio | Anterior | Siguiente | Guardar | Finalizar | Cancelar I

3.2.1.

Pantalla N° 14

. . Disponibilidad . . -
Seleccione el botoén para visualizar el reporte “Disponibilidad
Presupuestaria”.
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Registro del Compromiso > Imputaciones

Ejercicio Presupuestario: 2019 Expediente: 563 Fecha: 0510812019

Organo: 021 Tribunal Supremo de Tusticia

Unidad Administradora; 20203 DAR ANZOATEGUL

Tipo de Pago: 1 - Orden de Page ala Tesoreria Nacional

Fuente de Financiamiento: 1 - Ingresos Ordinarios
B ‘ TEL ‘ CcATP ‘ F ‘ L ‘ Denominacion Monio

Total: | 0.00
Agregar I Disponibilidad I Eliminar |
Inicio Anterior Siguiente | Guardar | Finalizar | Cancelar T

Pantalla N° 15

Visualiza el reporte “Disponibilidad Presupuestaria”, en el cual se
muestran los montos disponibles para cada cuenta objeto del gasto, de
la Unidad Administradora Desconcentrada que corresponde.

reporte se presenta en una nueva ventana del explorador, en formato “pdf” (ver

NOT

pantalla 16).

REPUBLICA BOLIVARIANA DE VENEZUELA PAGINA: 1 de 1 o =
MINISTERIO DEL PODER POPULAR DE ECONOMIA Y FINANZAS . )
OFICINA NACIONAL DE CONTABILIDAD PUBLICA FECHA: Dotai e
HORA : 1:32PM
DISPONIBILIDAD PRESUPUESTARIA
Presupuesto 2018
Organo 021 TRIBUNAL SUPREMO DE JUSTICIA
Proyecto/Accion 0100 Fortalecer el e las Direcciones. Regionales, con el fin de garantizar la plena y satisfactoria operatividad del
Acci6n Especifica 002 Impulsar mejoras administrativas para lograr el més 6ptimo nivel de funcionamiento de la Direccion Administrativa Regional del estado
Fuente de Financamiento: 1 Ingresos Ortinarios
Unidad Ejecutora Local: 20203 DAR ANZOATEGU!
FOMNISTRADORA CENTRAL | ADMNSTRADORA
OBJETO DEL
DENOMINACION DESCONCENTRADA o
GASTO 20101 20203
402 | 00 | 00 |00|Materiales, suministros y mercancias 0.0 WB‘é‘ 18 5¢
402| 01 | 00 [00fProductos aimenticios 00 0.0g 04
202[ 01 | 01 [oojimentos y bebidas para personas 0.0 0.0 0.0
402] 06 | 00 [00Productos quimicos y dervados 0.00 0.0 0.0
402 08 | 03 [oo[Tintas, pituras y colorantes 0.0 0.0 0.0
402 08 | 00 [00Froductos metalicos 0,0 0,00 00
402| 08 | 10 PEpuEs‘Ds 'y ACCesOros para otros equipos 0,00 0,00 0.0
402] 10 | 00 [00fProductos varios y uiles diversos 0.0 18,59 18,5
402 10 | 05 Ut\\asde escritorio, oficina y materiales de instruccion 0,0 18,45 18 4!
402| 10 | 08 |00Materiales para equipos de computacion 0,01 0,10 [X]
403 | 00 | 00 |00[Servicios no personales 0,01 2.936,7 2.936.7
403] 09 | 00 [00lviaticos y pasaes 00 0.00] 0.00
403| 09 | 01 |00]Vidticos y pasajes dentro del pais 0,01 0,00 0.0
403] 10 | 00 [00/Senvicios tecnicos y dems oficios y 0.0 0,67 06
403| 10 | 99 |00[Otros servicios profesionales y tecricos 0,01 0,67 06
403] 18 | 00 [00]impuestos indirectos 0.0 283619 2931
403 | 18 | 01 |00)mpuesto al valor agregado 0.0 2.936,13 29381

Pantalla N° 16
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. , Agregar . . .
3.3.  Presione el botoén , para comenzar a realizar la carga de las imputaciones

que se ameriten para la ejecucion del compromiso, el sistema le proporcionara la
pantalla “Registro de Compromiso > Carga de Imputacién” (Ver Pantalla N° 17).

Registro del Compromiso:> Cargar Imputacion

Ejercicio Presupuesktario: 2009 Expediente: 44266 Fecha:
Unidad Administradora: 17066 - OFICINA MACIONAL DE COMTABILIDAD PUBLICA

Tipo de Pago: 1 - Orden de Pago a la Tesoreria Macional

Fuente de Financiamiento: 1 - Ingresos Ordinarios

UEL: @

Dbjeto de Gasto:

Monto:

Pantalla N° 17

NOTA

La Unidad Ejecutora Local “UEL” es el cédigo asignado a la unidad operativa de

menor nivel, responsable de la ejecucion fisica, parcial o total de una actividad u
obra de un proyecto siendo asi quien posee la asignacion presupuestaria.

3.4. En el campo “UEL” (Unidad Ejecutora Local) presione el botén, el cual le
presentara la siguiente pantalla (Ver Pantalla N° 18).

Lista de Unidades Ejecutoras

| | [ Buscar l [ Cerrar l

Codigo Denominacion
17066 OFICIMNA MACIONAL DE CONTABILIDAD PUBLICA

Pantalla N° 18

3.5. El sistema automaticamente mostrara la Unidad Ejecutora Local a la cual usted se
encuentra adscrito, ubique el cursor del mouse y haga clic sobre el mismo, el sistema

le presentara la siguiente pantalla “Registro de Compromiso > Cargar Imputacion”
(Ver Pantalla N° 19).
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ro el TELpRL G L wgar limgin )
Ejercicls Presupusriaris 2012 Espediente: 24768
Uniidaal Adminis tradera: 60013 - DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION DE LA DEUDA
Tipo de Page: L - Onden de Page o ls Tesorens Hacions
Fuenie de Finanefamients: 1 - Ingresos Ordinanes
UEL: |_Ef1’_-]':‘_ __._.! DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION DE LA DELUDA
CAIP: | 4 :)
Ohjeto de Cayilo | | |
Menio
luAgrmgar |
Pantalla N° 19
3.6. En el campo “CATP” (Categoria Presupuestaria), presione el boton E el cual le
presentara la siguiente pantalla (Ver Pantalla N° 20).
Lista de Categorias Presupuestarias
| | [ Buscar ] [ Cerrar ]
Codigo Denominacion
070002001  Apova institucional a las acciones especificas de los provectos del organismo
070001001  Asignacian v conkrol de los recursos para gastos de los trabajadores
Pantalla N° 20
3.7.

El sistema automaticamente mostrara el listado de categorias presupuestarias
disponibles; ubique con el cursor del mouse y haga clic sobre la categoria de su

eleccion, el sistema le presentara la siguiente pantalla “Registro de Compromiso >
Cargar Imputaciéon” (Ver Pantalla N° 21).

Eerclels Prevupuesiaris 2002 Expeiiente: 24763

Unidad Adnaimistradera:

60013 - DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION DE LA DEUDA

Tipo de Page: 1 - Daden de Pago a la Tesorena Hacional

Fuenie de Fimanetamienis 1 - Ingresan Onlimaring

TEL: | G003 _,| DIRECCION GEMERAL DE ADMIMNISTRACICN DE LA DEUDA
CATPy | 01

___E..Ll:'_:l_i o] Fpoiyn instiouckenal a las accones especificas de les provesios del onganisme

Mo moin:
L Agragay

Pantalla N° 21
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3.8. En el campo “Objeto del Gasto” presione el botén, el cual le presentara la
siguiente pantalla “Lista de Objeto de Gasto” (Ver Pantalla N° 23).

Lista de Objetos de Gasto
1 [(ewer]) [Comm] |

Codiga Denominacion
Intereses por mora y mulkas de la deuda piblica interna por préstamos -
recibidos de entes descentralizadas sin fines empresariales a largo plazo
Intereses por mora v mulkas de la deuda plblica interna par préstamos
recibidos de entes descentralizados financieros no bancarios a largo plazo
Intereses por mora y multas de la deuda pdblica inkerna por préstamos
recibidos del Poder Estadal a largo plazo

0-405010201 Armortizacidn de marcas de Fabrica y patentes de invencién

0-408020300 Intereses por otros financiamientas

0-408050200  Devaoluciones v reintegros diversas

0-403060200  Pérdidas en operaciones cambiarias

Comisiones vy okros gastos de la deuda publica interna por préstamos
recibidos de entes descentralizados financieros no bancarios a largo plazo
Intereses de la deuda publica interna por préstamos recibidos de
instituciones de proteccidn social a carko plazo

Intereses por mora v mulkas de la deuda piblica interna par préstamos
recibidos de entes descentralizados financieros no bancarios a corto plazo
Intereses por mora y mulkas de la deuda pdblica inkerna por préstamos
recibidos del Poder Municipal 2 carto plazo

Amortizacion de la deuda piblica interna indirecta por préstamos recbidos
del sector privado a corto plaza

Intereses de la deuda publica interna indirecta por préstamas recibidos del
sector privado a corto plazo v

0-410020223

O-4100Z0225

O-410020229

0-410020238

0-410010214

0-410010228

0-410010230

0-410010301

0-410010303

Pantalla N° 22

3.9. El sistema automaticamente mostrara el listado de Objetos de Gastos disponibles,
ubique con el cursor del mouse y haga clic sobre su eleccion, el sistema le presentara
la siguiente pantalla (Ver Pantalla N° 24).

FBercicis Pravigusoiario: 2012 Expaidiants: SdEg2
Uidal Adwinistrade a: 99003 - OFICINA DE ADMINISTRACION

Tips de Page: I - Onden d= Pago a la Tesoreria Haciomnal

Fuanie de Finane ianbente: | - Ingresos Orduancs

TFL: W - QRETHARIATS MILITAR

CATIY | 0H000200]1 | ool | Bpoye instkutiona a las soconas anpecficas de los proyectos del organdsres
Ohjeis d= Casio : A0E 0100 alimentoz ¥ babida: pars paionaz

Whamin: | noo] 36.402.00

I. Anragar I

Pantalla N° 23

NOTA
Al lado derecho del campo “Monto” se encuentra un conjunto de digitos en color azul, que

representa la disponibilidad con que cuenta la Unidad Ejecutora Local, para la categoria
presupuestaria y sub-especifica seleccionada en los campos anteriores.
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3.10. En el campo “Monto” usted debera registrar el monto de la imputacidon del compromiso

que va a ser causado; al finalizar dicho registro presione el botén , el sistema
le presentara la siguiente pantalla “Registro del Compromiso > Imputaciones” (Ver
Pantalla N° 25).

Regisiro del Compromis Toagmt aciome
Ejercicio Prorupuestarior anz Expodiandn: 54592 Fecha: 0Im2E012
Orrgana: 08 Minksterio dal Poder Papalas para ls Defensa
Unidad Adminstradora: 99003 OFICTNA DE ADMIKISTRACION
Tipa de Pagn: 1~ Ordan de Pago & Ta Tasoraria Wacional
Fusnie de Finanelandenio: 1 - Ingreses Ordinaros
ﬂ| TEL | CATY | m | s ot Denorinadin. oo
[
[ wwz | osooozo0y 1 AIZDIDI00 Amenbos ¥ bebidas para parssnas 100.00
Totalt 100.00
Agregar | | Disponibilidad || Eliminar |
I Gunrdar I Cancelar |

Pantalla N° 24

NOTA

Si requiere asociar mas de una imputacion al compromiso que esta generando, repita
tantas veces los pasos del 3.3. a 3.10 como sea necesario.

3.11. Luego de registrar todas las imputaciones que correspondan, presione el

botdn , para que el sistema almacene los registros efectuados.
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3.12. Para continuar con el registro del compromiso, el sistema le proporcionara la siguiente
pantalla “Registro de Compromiso > Resumen” (Ver Pantalla N° 26).

Facha 0LozR01Z

Ejercicln Prosupuastarios 2012 Expadionia: 54632
Organs 08 Ministerio dal Podar Popalas para Is Défersa
Unddad Adwministradora: 99003 OFICINA DE ADMIKISTRACION
INVERSIOHES CARVAN, CT.A

1 - Orden de Pago 4 1a Tesoreria Hacional

Fue creado el Compromiso N° 31783
o/ Tatal Imputaciones Aprobadas:

J Total Impuitacianes ho Modfcadas:
x Tokal Imputaciones rechazadas:

1
1
o
Total de Imputaciones: 1

[BEE___ckie 7T mic Moo o ___Deule
10103 030002001 1 402010100 100.00 &'  Imputecion guardada con exko
Total: 100.00

| Finslizas, C

Pantalla N° 25

3.12.1. En esta pantalla usted podra verificar el estado de las imputaciones que
realizd, ademas podra imprimir el Resumen de Registro del Compromiso para

efectos de control, haciendo clic en el botén ,

. , _Finalizar . . , .
4. Presione el boton [ Finoteer J , €l sistema le proporcionara el nombre del Usuario al cual le fue
enviado este expediente para realizar el punto de decision (Ver Pantalla N° 27).

Pantalla N° 26

Fin del Proceso: Registro de Compromiso.
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E. PROCESO: REGISTRO DE COMPROMISO - PUNTO DE DECISION
ROL: DIRECTOR DE LINEA

Cuando el Director de Linea requiera aprobar un Compromiso, este debera acceder al
expediente requerido, realizando cada uno de los pasos descritos en el punto “Busqueda de un
proceso iniciado — Tareas Pendientes del Manual de Usuario “Interfaz Negociadora”, de esta

manera el sistema le proporcionara la pantalla “Punto de Decisién de Compromiso” (Ver Pantalla
N° 27).

Efercicio: 2012 Grgana: i Enpedients: 54692
Decision: Saelacciane ¥/ Envias Dacizion
-
MEROBLICA BOLVARIMNA DF VENEZUELA e
WENIETERID DEL FODER ROPULAR DE PLANIFICACION ¥ FINAHZAS RN
OFICINA NACICHAL DE CONTASILIDAD PUBLICA « hib}
Regiatro de Compromiss

aso 2012 Momero:  31TRd
trgama: DB Minisieso def Poder Popiar para & Defansa Faeha: [
Unkieg hom:  BSEO1  CFICINA DE ADMINISTRACION Expadionte’s (ENE2

Pugina: i
Tipo e Page: ' e o Pags 3 5 Tesoms Naconai

el lnite. BVERSIONES CARVAK. CA. RLIF.: J-31ID0156-9
DEserREIan PAIA RESFSTRAR COMITIA

Monio on BaF

—

Pantalla N° 27

1. Verifique el reporte del Registro de Compromiso, el cual le presentara en detalle todas las
imputaciones comprometidas con su respectivo monto, asi como también, el total del
compromiso registrado. Se debera imprimir dicho reporte para su control interno presionando

el boton .

. . bt « Ve . . .
2.  Presione el boton del campo “Decisién”, el sistema desplegara las opciones como se
muestra a continuacion (Ver Pantalla N° 28).

Aprobar
kd odificar
Anular

Pantalla N° 28
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3.  Ubique con el cursor del mouse la decisidén que requiere tomar y haga clic sobre ella,

seguidamente presione el boton , el sistema indicara el mensaje de confirmacion
dependiendo la accién realizada como se muestra a continuacion (Ver Pantallas N° 29, 30 y
31)

Resultado

I 2 El Registro de Compromiso fue modificado con exito.
N Expediente enviado al usuario ANA_ADM203

El Campramiso fue aprabado con exito.

Pantalla N° 29
Pantalla N° 30

| El Compramizo fue anulada can exito.

Pantalla N° 31

NOTA

Si la decisién tomada es modificar el registro, se envia como tarea pendiente al usuario

que registré el compromiso. El responsable de la revision le indicara por correo
electronico u otro medio el detalle de los ajustes requeridos

Fin del Proceso: Punto de Decision de Compromiso.
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Cuando el rol responsable de realizar el Punto de Decisién, determine que el compromiso
registrado requiere modificacion, enviara la solicitud de correccién al usuario que realizé dicho
registro. Esta asignacién estara disponible en la bandeja de tareas pendientes para el usuario

Una vez seleccionado el aplicativo “Registro del Compromiso” y cumpliendo con cada uno de

los pasos del punto “Apertura del Proceso” del Manual de Usuario “Interfaz Negociadora”, el
sistema le proporcionara la pantalla “Registro del Compromiso > (Ver Pantalla N° 1)

F. PROCESO: MODIFICACION DEL COMPROMISO
ROL: ANALISTA ADMINISTRADORII.
responsable, quien debera seguir las siguientes instrucciones:
1.
2.

instrucciones recibidas) y se presenta la siguiente pantalla:

Selecciona en la bandeja de tareas pendientes el registro a modificar (de acuerdo con las

Ejercicio Presupuestario
Organo 021

Unidad Administradora;

1 - Ordes

2019

20203

Cod. Beneficiario: 1-30617267-0
ipo de Pago:
Seleccion de Fianzasf| _Fianzas

Registro del Compromiso> Datos Basicos

Espediente: 225 Fecha:
Tribunal Supremo de Justicia

DAR ANZOATEGUI

DISTRIBUIDORA PROVECOPY, C.A.

1 de Pago a la Tesoreria Nacional

20/08/2019

™ 1- Presupuesto Ley
I 2- Crédito Adicional N° Gaceta: N° Decreto: I Fecha: I @
I™ 3 Rectificacion N° Gaceta: N° Decreto: I Fecha: ‘ ﬂ
Inicio Anterior Siéuiente Guardar | Finalizar ‘ Cancelar | "I&‘T’SIJ\T
r Ut
Pantalla N° 32
Tabla. Datos susceptibles a modificacion
Susceptible a .
Campo eptible Observaciones
modificacién
Cod. Beneficiario No
Tipo de Pago No
Seleccion de Fianzas X Pendiente verificar
Origen Presupuestario Si

NOTA

Los datos Codigo Beneficiario y Tipo de Pago no pueden modificarse, de existir un
error en los mismos se debe iniciar un registro nuevo y proceder a colocar los datos

conformes al registro.
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. , Siguiente
3. Seleccione el botdon ;

; para avanzar. Visualice en la siguiente pantalla “Registro del
Compromiso > Seleccién del Documento Soporte” donde puede modificar estos datos.

Registro del Compromiso> Seleccion del Documento Soporte

Ejercicio Presupuestario: 2019

Espediente: 225 Fecha: 201082019
Organo: 021 Tribunal Supremo de Tusticia
Unidad Administradora 20203 DAR ANZOATEGUI

Cod. Beneficiario: 1-30617267-0 - DISTRIBUIDOR A PROVECOPY, C.A.

1- Orden de Pago ala Tesoreria Nacional

|00021 Tipo de Doc.: | Memorant dum |
Observacion

De acuerdo con la Compra referida]

Inicio Anterior N Sigui | Guardar | Finalizar | Cancelar | @
Pantalla N° 33
Tabla. Datos susceptibles a modificacion
Campo Susc_e_p t'b!? a Observaciones
modificacién
El compromiso creado,
Cod. Beneficiario No mantiene los datos del
beneficiario o proveedor.

Tipo de Pago No
Documento N° Si
Tipo de Doc Si
Observacion Si
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4. Seleccione el botdn y visualiza en la siguiente pantalla “Registro del Compromiso >
Seleccionar Fuente de Financiamiento” (Pantalla N° 34).

Registro del Compromiso > Seleccionar Fuente de Financiamiento

Ejercici 225 Fecha: 20/08/2019

Organo: 021 Tribunal Supremo de Tusticia
Unidad Administradora: 20203 DAR ANZOATEGUL
Tipo de Pago: 1 - Orden de Pago a la Tesoreria Nacional
Fuente de Financiamiento 1 - Ingresos Ordinarios

© Intemo © Extemo

% e s e w0

w N . -
Utilizado:  Emision: Gaceta: Decreto: Fecha: ®
Tipode o . .
Crédito: Biateral © Muliteral © Comercial
Financista: I
b N
Cor Fecha ® Cuenta: ‘ SWIFT:

Inicio Anterior | Siguiente | Guardar | Finalizar | Cancelar | =T

7RI
BONCL

b ey & (ot P

Pantalla N° 34

. , nte . .
5. Seleccione el botén para continuar con las actividades.

5.1. En caso que la fuente de financiamiento sea tipo “1-Ingresos Ordinarios”, no es posible
modificar ninguin campo en esta pantalla.

NOTA

En caso que el Financiamiento, sea a través de Bonos o Créditos, puede
modificar estos datos. Si la fuente de financiamiento del Compromiso

registrado, corresponde a “Bonos de la Deuda Publica”, o “Endeudamiento”
puede modificar los datos complementarios para cada tipo de fuente.
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6. En la siguiente pantalla “Registro del Compromiso > Imputacién”, podra modificar las
imputaciones que haya registrado, haciendo doble clic sobre el registro (ver Pantalla N° 35)
para visualizar los datos y posteriormente realizar la correccién necesaria.

6.1. Puede seleccionar el botén , realizando las actividades descritas desde la 3.3
hasta la 3.11 en la seccion “Registro de Compromiso”, para registrar nuevas imputaciones
al compromiso.

. . . .. , Eliminar ..
6.2. Puede seleccionar el registro de la imputacion y el botdn para eliminar

imputaciones que haya registrado previamente.

Registro del Compromiso > Imputaciones
Ejercicio Presupuestario: 2019 Expediente: 225 Fecha: 200082019
Organo: 021 Tribunal Supremo de Justicia
Unidad Administradora 20203 DAR ANZOATEGUT
Tipo de 1- Orden de Pago ala Tesoreria Nacional
Fuente de Financiamiento: 1 - Ingresos Ordinarios
Ohjoto de =
= o [ n] e = I
~ Qo3 0210100002 1 402010100 Alimentos y bebidas para personas 100]
ot | TS0
I Agregar I Disponibilidad || Eliminar I
Inicio ‘ Anterior I Sigu\entel Guardar MF\na\\zar I Cancelar [ i
B0
i e bl
o
Pantalla N° 35
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7. Seleccione el boton y visualice en la siguiente pantalla “Registro del Compromiso >

Resumen”.
Registro del Compromiso > Resumen g
Ejercicio Presupuestario: 2019 Expediente: 225 Fecha: 2010812019
Organo: 021 Tribunal Supremo de Justicia
Unidad Administradora: 20203 DAR ANZOATEGUL
Beneficiario: DISTRIBUIDORA PROVECOPY, C.A.
Tipo de Pago: 1- Orden de Pago ala Tesoreria Nacional

Fue creado el Compromiso N° 9

&/ Total Imputaciones Aprobadas: 1

/ Total Imputaciones No Modificadas: 1

X Total Imputaciones rechazadas: 0
2

Total de Imputaciones:

UEIL CATP FF PLUC Monto Estado Detalle
20203 0210100002 1 402010100 100 «/  Imputacion guardada con exito.
20203 0210100002 1 401010100 2.00 J Imputacion no modificada.
Total: 3.00
Inicio Anterior | iguiente | Guardar || Finalizar J| Cancelar |

Pantalla N° 36

7.1. En esta pantalla usted podra verificar el estado de las imputaciones que realizd, ademas
podra imprimir el Resumen de Registro del Compromiso para efectos de control, haciendo

clic en el botén.

7.1.1.En la tabla en la pantalla N° 36, se hace notar por colores, que las imputaciones no
modificadas del registro original se presentan con una tilde color azul y los nuevos
registros con una tilde color verde.

. , Finalizar . . , .
8. Presione el botdn , €l sistema le proporcionara el nombre del Usuario al cual le fue
enviado este expediente para realizar el punto de decisién.

Fin del Proceso — Modificacion del Compromiso.
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Gasto Invalido"?

G. PREGUNTAS Y RESPUESTAS FRECUENTES.
N° Pregunta Respuesta
Esto se debe a que el compromiso se realiza con el fin de
&Por qué al momento de realizar un garantizar la disponibilidad pr_elsupuestari_a para el pago de
1. compromiso la disponibilidad es un gasto, es _deC|r, la afectaqon_ preventiva de !os creditos
apartada? presupuestarios. El compromiso ) debe registrarse al
i momento en que nace la obligacion independientemente
del momento en que ocurran el causado y pago.
éPor qué si poseo disponibilidad Para realizar cualquier compromiso es necesario que el
presupuestaria el Sistema no | Organo posea disponibilidad de cuota de compromiso
2. permite realizar un compromiso e | otorgada por la ONAPRE, ésta es independiente a la
indica el error “"no posee cuota de | disponibilidad presupuestaria y es requisito indispensable
compromiso”? poseerla para realizar cualquier compromiso.
éQué hacer si un ente receptor al | El usuario debe verificar si efectivamente selecciond el
momento de realizar un | ente que posee los créditos asignados y, adicionalmente
3. compromiso el sistema indica que: | verificar el reporte “disponibilidad presupuestaria por ente
“No posee fuente de Financia-| receptor” para constatar que efectivamente los créditos se
miento"? encuentran disponibles.
&Por qué al realizar un registro de Esto se debe a que no se ha _realizadq la cqnstitucién_ del
4. compromiso no se muestra el tipo fondo que no se lista, el usuario debera realizar el registro
de fondo en Avance o Anticipo? de la cuenta por mantenimiento de fondos y en el caso de
: fondo en anticipo realizar la solicitud inicial de dicho fondo.
Esto se presenta cuando no se ha realizado la distribucion
&Por qué al realizar un registro de administrativa para c!esconcentrar los crédi"Eo_s, ree_lli_c_e la
. . consulta a través del reporte disponibilidad
compromiso a cualquier i L
5. beneficiario muestra "mo posee presupuestaria” para ch_equear que los créditos se
fuentes de financiamiento? encuentren en la ) unidad administradora central.
: Posteriormente debera solicitar a su unidad central la
desconcentracion de los créditos presupuestarios.
éPor qué al realizar la carga de una | Este  mensaje se muestra cuando la imputacion
imputacién el sistema muestra el | Presupuestaria que se estd cargando no corresponde al
6. siguiente mensaje “Objeto de | tiP0 de pago seleccionado, consulte el reporte “objeto de

gasto por tipo de pago” para chequear la compatibilidad
de la imputacién que le permita realizar el correcto registro
del gasto.
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N° Pregunta Respuesta
. . Esto sucede cuando el monto que se esta intentando
éAl guardar el compromiso el . q .
. . | comprometer es superior a la cuota de compromiso
sistema muestra el mensaje| ; . C
7. - iy - disponible, en este caso el usuario debe solicitar a su
Imputacion  Presupuestaria  no unidad de presupuesto la solicitud de cuota por medio de
posee cuota de compromiso’? presupy P
una reprogramacion.
Esto se presenta cuando dentro del grupo de trabajo del
¢El sistema me arroja el siguiente | Analista Administrador II no se encuentra un usuario con
8 mensaje “Error tarea enviada al | el rol Supervisor de Transacciones, el usuario debera
’ usuario NULL o No se encuentra | comunicarse con el Administrador del Flujo de Trabajo de
usuario con rol Dir_Linea "? su 6rgano para solventar el problema y posteriormente
enviar nuevamente el expediente a la siguiente tarea.
¢El sistema me arroja al momento o - _ -
. . - Verifique el reporte “Disponibilidad presupuestaria” y en
de realizar la imputacion : oo ; 7
. [ caso de no poseer disponibilidad, sugiera la realizacion
9. presupuestaria el siguiente .
. W .~ | por parte de su unidad de presupuesto de un traspaso
mensaje “Objeto de gasto sin . gt
) A . para solventar la situacion.
disponibilidad presupuestaria’?
Si se presenta este caso debe efectuar lo siguiente:
- Si el expediente del causado se encuentra en Punto de
éQué sucede si se aprueba un | Decision, anule el expediente y proceda a regularizar el
10. | compromiso que presenta error y | COMPromiso.

posteriormente es causado?

- Si el expediente de causado ya fue aprobado, regularice
el causado a cero (0) y luego proceda a realizar la
regularizacién del compromiso.
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